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VISTO

Los tramites iniciados en el expediente de referencia para el llamado a concurso interno
de oposicidn y antecedentes para cubrir dos (2) cargos vacantes categoria 3663/2 del
Agrupamiento Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales (Convenio Colectivo de
Trabajo para el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales -
Decreto 366/06) para desempefarse con funciones de Jefatura de Departamento de
Servicios Generales de esta Facultad; y

CONSIDERANDO:
Que los cargos fueron creados por RD-2024-1432-E-UNC-DEC#FP.

El informe de factibilidad presupuestaria elaborado por la Direccién del Area Econémico
Financiera de esta Facultad, obrante en orden #13 del presente expediente (IF-2025-
00496491-UNC-DAEF#FP ).

Que obra en orden #5 nota de la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad
Nacional de Cérdoba “General José de San Martin” en el que informan que han tomado
conocimiento del llamado a concurso de antecedentes y oposicion de dos (2) cargos
3663/2 para el Area Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales y que se
observan falencias en el Anexo Il (Formulario de Especificaciones y Requerimientos del
cargo) propuesto, ya que se solicita "Antecedentes laborales especificos en Servicios
Generales y “Antecedentes Laborales en las funciones del cargo a concursar”, y que
tales requisitos deben ser autorizados previamente por la Comisién Paritaria, segun el
punto 5.d del Acta Paritaria N° 27.

Que en orden #9 la Comision Paritaria del sector nodocente de la Universidad Nacional
de Cordoba toma conocimiento del expediente y autoriza a la Facultad de Psicologia
para que la cobertura por concurso de las funciones que se tratan requiera experiencia
laboral especifica en las mismas.

Que es necesario efectuar sorteo de representantes de la Paritaria nodocente de nivel
particular y la eleccion de los representantes (titular y suplente) por el personal para



integrar el tribunal que actuara en el concurso realizarse, de acuerdo a lo establecido en
la reglamentacion vigente.

Que el Acta Paritaria del sector nodocente de Nivel Particular N° 15 recomienda se
notifiquen a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la UNC "General José de San
Martin" todas las actuaciones preliminares de llamados a concurso.

Por ello,
EL DECANO DE LA FACULTAD DE PSICOLOGIA
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Solicitar a la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad
Nacional de Cérdoba "Gral. José de San Martin" la designacion de un/a Veedor/a
Gremial para participar en tal condicion del concurso que esta Facultad se dispone a
llamar para cubrir dos (2) cargos vacante categoria 3663/2 del Agrupamiento
Mantenimiento, Produccion y Servicios Generales (Convenio Colectivo de Trabajo para
el Sector No Docente de las Instituciones Universitarias Nacionales - Decreto 366/06)
para desempeiarse con funciones de Jefatura de Departamento de Servicios
Generales de esta Facultad.

ARTICULO 2°: Disponer para el dia viernes 25 de julio de 2025 a las 13:00 en
sede del Decanato, la realizacién del sorteo, dispuesto en OHCS 7/12 en su articulo 16
c), con el fin de elegir un representante titular y uno suplente por parte de la Comision
Paritaria del Sector no docente del nivel particular, de acuerdo a listado obrante en
orden #14 (archivo llamado “Listado de Paritarios — Grupos 06" para actuar en el
concurso para cubrir vacante de cargo de que se trata.

ARTICULO 3°: Disponer que el dia viernes 25 de julio de 2025 de 9:00 a 17:00,
en sede del Area Operativa y bajo su responsabilidad, se efectiie la elecciéon de un
representante titular y uno suplente por los nodocentes de la Facultad (OHCS 7/12
articulo 16 b), teniendo en cuenta al personal de planta permanente perteneciente a una
categoria superior o igual a la del cargo a cubrir y que no se hayan excusado de
participar.

ARTICULO 4°: Disponer que al finalizar la votacion prevista en el articulo anterior a
las 17:00 se realizar4 el escrutinio y se completara el Acta correspondiente. El/la
veedor/a gremial podra actuar como fiscalizador/a de todo el proceso tal como lo indica
la reglamentacion vigente y en particular el punto 3 del Acta Paritaria N° 15.

ARTICULO 5° Aprobar el "Formulario de Especificaciones vy
requerimientos del cargo' que fuera completado de acuerdo a la reglamentacion
vigente y que debera ser tenido en cuenta por el tribunal actuante, el que forma parte
integrante de la presente con tres (3) fojas utiles (IF-2025-00506104-UNC-SHCD#FP).

ARTICULO 6°: Protocolizar, publicar en Digesto UNC y en transparente de Mesa de
Entradas de la Facultad, comunicar al personal nodocente de la Facultad y notificar a la
Asociacion Gremial de Trabajadores de la UNC "General José de San Martin"y
archivar.
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ANEXO

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

| . AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:

- Departamento SERVICIOS'GENERA'LESV— Facultad de Psicologia — UNC

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORI’A/AGRUPAMIENTO/CANTlDAD DE CARGOS): -

-2 (dos) cargos categoria 366-3/2 del Agrupamiento Mantenimiento, Produccién y Servicios
generales. Jefa/e del Departamento Servicios%gene‘rales de la Facultad de.PsicoIogiz:a, UNC.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

- Organ|zaC|on/p|amﬁcacmn/control de Iastareas del Departamento.

- Supervisién directa sobre el/los jefe/s de Divisién o Sub jefe/s del Departamento.
v .
- Brindar asesoramiento a los niveles de jerarquia superior

- Servicio de limpieza: supervisién y comunicacién permanente con el mismo; control de limpieza en
banos aulas, oficinas y demas espacios dé la Facultad; conformidad de horas mensuales a Dpto
compras registrar e informar masstencnas y/o llegadas tarde

‘- Ge'snon de trabajos o. servicios efectuados por proveedores: articulacion con - )
_areas/secretanas/oﬁunas que realizan el pedido y con el Dpto. Compras y/o autorldades en
'partlcular Incluye coordinar con el proveedor fecha y horario para presupuestar y/o para iniciar las
tareas -si el trabaJo es'en aulas; se coordma con SACA la dlspombllldad del/las aula/s; segmmlento de
los trabajos; reclamos-directo al proveedor & mformando a otros (Dpto compras, Arqmtecta/o HyS);
responder/mformar a dpto. Compras u otros sobre avance de los trabajos; cargar/actualizar pedidos
é;n soporte AEF; dar conformldad

- Gestlon del soporte de pedidos de tareas al Departamento: ingreso de nuevos pedldos asignacion
de los mismos al personal del Dpto actualizacion, seguimiento y baJa

-nControI plamlla de asistencia del personal y. amculacxon con Dpto de Personal

?
R ]

- Art1cu|ac10n con Higiene y seguridad e Infraestructura

’ Articulac'ic’m con servicio de vngllanua Control de horas totales mensuales a pedido de Dpto
Compras control puertas de emergenaa .control d:sparos de alarma : '

T- Artlculauon con el encargado del monitoreo externo de alarmas Dar conformldad del servicio
'mensual '

1 I F-2025-00506104-UNC-SHCD#FP
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- Sistemas de alarmas: control de correcto funcionamiento; gestion.de reparaciones o
modificaciones y posterior control de las mismas

- Ascensores: control del correcto funcionamiento; gestién de reparaciones y/o mantenimiento

- Matafuegos: contro! fecha de ven'cimien’to, gestién de recarga o baja

4. HORARIO DE TRABAJO:

- Lunes a viernes, con disponibiiidad horaria turnos mafiana/tarde/noche

5. CONOCIMIENTOS ESTUDIOS Y/O TITULOSm e

&

"

ﬂ.

- Amplio conocimiento de las tareas a cargo del Departa mento Y del func10nam|ento del mismo.’

- Amplio conoc1m|ento de las aulas oﬁcmas secretarlas y demas espaaos existentes enla Facultad

- Ampho conocimiento del soporte mformatlco de pedidos de taréas aI Departamento

.- Conocimiento de los demas soportes mformatlcos de pedldos emstentes enla Facultad (informatic
y AEF) . :

- Conocimiento sistema GDE: 'U,‘tilizacién del sistema en informe para baja de bienes;_hpta de bajade
bienes; nota de renovacion de'cqntrato; informe de desempefio contratados

- Conéocimiento de normas de ‘se’iguridéd e higiene del trabajo

i

- Conpcimiento acerca de cémo proc der en’caso de emergencias

. 5 “_ o ‘;":", ]

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:
: :

- Antécedentes Iaborales espeaﬁcos en Serwcms Generales (Referencias: RD 86/2024 Fac. de

Odontologla y RD 2434/2021 Fac. de Lenguas)

Yoy

5
9,

- Anteceden,tes laborales en las funuones del cargo a concursar (Referencias idem anterior)

.- Experiencia en la gesnon con proveedores y contratistas: supervision y control de los trabajos por
ellos realizados.

- Supervision, planificacién y orgah_izaci.én de! servicio de Iimp'ti:eza

- Rapida interv‘encién en diversas problemétjcas‘_in‘he‘re'ntes al funcionamiento allico y edilicio

- Aseisoramiento alas auto‘ridades en la compra ‘ol reparacién de equipos utilizados en aulas

7. OTiROS: 4 | _ lh | '1F-2025-00506104-UNC-SHCD#FP

- Capacidad para la organizacién y planificacion de tareas ‘
' pagina2 de 3
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—'Disposicién para la atencion al publico '

- Disponibilidad horaria para cubrir turnos rotativos en los tres turnos existentes seglin sea necesario
- Capacidad para la éomunicacién con autoridades, compafieros, profesores, proveedores, etc.

- Disposicién para el trabajo en equipo y la distribucion de tareas )

- Capacidad de jefatura y liderazgo en Ia gestion del personal a cargo

3 I F-2025-00506104-UNC-SHCD#FP
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Referencia: ANEXO 2 Cargos 3663/2 Formulario 11 Requerimientos y especificaciones
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