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VISTO

La necesidad de cubrir un (1) cargo Nodocente, categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo)
para desempefiarse en la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la Facultad de Matemética,
Astronomia, Fisica y Computacién (FAMAF) de la Universidad Nacional de Cérdoba (UNC); y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el Acta N°
15/2012 de la Comisioén Paritaria del sector Nodocente de Nivel Particular;

Que se han elegido los/as miembros que integran el Jurado, que tendra a su cargo el concurso de
que se trata, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 15° y 16° de la mencionada Ordenanza
HCS N° 7/2012 y en el Acta Paritaria N° 15/2012;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba “General José
de San Martin”, ha designado a Leandro ROSSO, Legajo N° 60.776 de la Facultad de Ciencias
Quimicas, como veedor gremial para este Concurso.

Por ello,
EL DECANO
DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMIA, FISICA Y COMPUTACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso de antecedentes y oposicion CERRADO INTERNO para cubrir
un (1) cargo Nodocente, categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo) para desempefarse en la
Secretaria de Asuntos Estudiantiies de la Facultad de Matematica, Astronomia, Fisicay
Computacion (FAMAF) de la Universidad Nacional de Cérdoba (UNC), con una dedicacion de 35
horas semanales y una retribucién mensual acorde al escalafén vigente.

ARTICULO 2°: En el concurso cerrado interno se podran presentar los/as agentes de la planta
permanente de esta Facultad, que revisten en igual categoria o inferior a la categoria objeto del
concurso, de cualquier Agrupamiento, que rednan los requisitos generales y particulares de ingreso,



los cuales se encuentran establecidos en el Anexo que forma parte de la presente resolucion.
ARTICULO 3°: Integrar el Jurado de la siguiente manera:

En representacioén de la autoridad de la dependencia
Titular: Lorena Astrid TORRE (Categoria 3664/1 - FAMAF Legajo 47.462)
Suplente: Paula Candela DAMO (Categoria 3665/1 - FAMAF Legajo 50.739)

Elegidos/as por el personal de la dependencia
Titular: Daniela BLANCO MONCADA (Categoria 3664/5/B — FAMAF Legajo 37.696)
Suplente: Rodrigo DE LA VEGA (Categoria 3664/1 - FAMAF Legajo 47.475)

En representacion de la Comision Paritaria de Nivel Particular

Titular: Graciela N. CONTRERA (Categoria 3663/7C Legajo 28.551) Facultad de Ciencias
Exactas, Fisicas y Naturales.

Suplente: Pedro Enrigue SPINOSA (Categoria 3662/7C Legajo 29.646) Secretaria de
Bienestar Universitario y Modernizacion.

Veedor Gremial
Leandro ROSSO (Legajo 60.776) Facultad de Ciencias Quimicas

ARTICULO 4°: La inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se realizara por
correo electrénico, que debera ser remitido desde la cuenta oficial de la UNC, dirigido a la Mesa de
Entradas de la Facultad (mesadeentradas@famaf.unc.edu.ar). Las inscripciones seran receptadas
desde el 17 y hasta el 25 de noviembre de 2025 a las 13 horas.

ARTICULO 5°: Los/as interesados/as deberan presentar un archivo en formato PDF con la
documentacion que se detalla a continuacion:

Formulario de Inscripcion (Anexo lll, Ordenanza HCS N° 7/2012)
Copia del DNI

Curriculum Vitae

Documentacion respaldatoria de antecedentes declarados

ARTICULO 6°: Citar a los/as integrantes del Jurado a una reunién preparatoria a realizarse el 26 de
noviembre a las 10:30 hs. en el Departamento de Concursos y Evaluacion Docente de esta
Facultad, para evaluar las presentaciones de los/as inscriptos/as y efectuar la ndémina de los/as
postulantes admitidos/as y no admitidos/as, de acuerdo a la reglamentacion vigente.

ARTICULO 7°: La prueba de oposicion consistird en una prueba tedrico-practica, que tendra una
duracién de dos (2) horas, y una entrevista personal que tendra una duracion de no mas de diez
(10) minutos por cada postulante. La prueba tedrico-practica se llevara a cabo el 5 de diciembre de
2025 a partir de las 9:00 horas.

Los/as participantes deberan concurrir al edificio de la FAMAF, ler. piso (Ciudad Universitaria),
donde el jurado informara el lugar en que se sustanciara el mismo y notificara a los/as participantes
la fecha, horario y lugar en que se realizaran las entrevistas personales.

A la entrevista personal seran convocados/as todos/as los/as postulantes que hubieran logrado el
50% o mas del puntaje fijado en la prueba de oposicion.

A partir de la confeccion del orden de méritos las notificaciones se realizaran a los correos
electrénicos personales de los/as candidatos/as que ellos/as mismos/as manifiesten en el formulario
de inscripcion, el cual tendra caracter de Declaracion Jurada.

ARTICULO 8°: Se podra acceder al material de estudio para el examen teorico-practico en la
pagina web de FAMAF: https://www.famaf.unc.edu.ar o podra ser solicitado al Departamento de
Concursos y Evaluacion Docente.



ARTICULO 9°: Las preguntas y/o temas del examen seran fijados por el Jurado una hora antes del
comienzo de la prueba de oposicion.

ARTICULO 10°: El Jurado deberéa ajustar su actuacion a lo establecido en el Convenio Colectivo de
Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto PEN N°
366/06) y a la Ordenanza HCS N° 7/2012, teniendo diez (10) dias habiles después de concluidas
las pruebas, para labrar un Acta con dictamen fundado que contendrd el orden de méritos
establecido, puntaje obtenido por los/as aspirantes y listado de participantes que no reunieron las
condiciones minimas para el puesto concursado, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 29° y
30° de la Ordenanza HCS N° 7/2012.

ARTICULO 11°: Los/as miembros del Jurado podran ser recusados/as o excusarse por alguna de
las causales previstas en el Articulo 33° del Convenio Colectivo para el Sector Nodocente de las
Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto PEN N° 366/06), y aquéllas que se encuentren
comprendidas en las causales de inhabilitacion para el desempefio de cargos publicos en el plazo
establecido en el Articulo 32° del mismo Decreto. No se admitird recusacion sin expresion de
causa.

ARTICULO 12°: Finalizada la actuacion del Jurado, éste remitird el expediente con su dictamen y
todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien podra aprobar el dictamen, pedir ampliacién o
anularlo por resolucion. Dispondra la notificacion fehaciente del orden de méritos (al correo
electronico personal, manifestado por el/la mismo/a aspirante en el formulario de inscripcion que
reviste caracter de Declaraciéon Jurada) y el puntaje obtenido por cada participante, quienes
deberan notificarse del mismo en el plazo de cinco (5) dias habiles, pudiendo solicitar copia de todo
lo actuado.

ARTICULO 13°: Notifiquese, dése la debida difusion y archivese.
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FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS

DEL CARGO

AREA/OFICINA - DEPENDENCIA

Secretaria de Asuntos Estudiantiles — Facultad de Matemaética, Astronomia,
Fisica y Computacion

NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD
DE CARGOS):

Un (1) Cargo Categoria 3665/1 — Agrupamiento Administrativo. Jefe de
Supervision - Subjefe de Division.

TAREAS Y RESPONSABILIDADES:
Se requerira de la/el candidata/o a ocupar el cargo:

a) maxima responsabilidad y seriedad en la ejecuciébn de la tarea
encomendada,

b) predisposicion para el trabajo en equipo,

C) buen trato con comparieros y terceros,

d) disposicién para el aprendizaje de nuevos procesos

e) predisposicion para recibir instrucciones y directivas de sus superiores sobre
la tarea a realizar.

Se enuncian algunas de las funciones a realizar no siendo esta lista taxativa, a
saber:

a) Asesoramiento y asistencia al/a la secretario/a sobre los temas inherentes a
la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, asi como oficiar de auxiliar
administrativo/a en los tramites y gestiones que el/lla secretario/a asi
disponga.

b) Creacion, transferencia, consulta, actualizacién y gestién de expedientes en
todos los pasos involucrados en tramites de la Secretaria.

c) Confeccion, edicién y revision de resoluciones propias de la Secretaria:
tutorias, becas, casilleros, etc.

d) Colaboracion en las actividades propias de la Secretaria: Muestra de
carreras, Jornada de Puertas Abiertas, Jornadas de ingreso y actividades
gue puedan surgir.

e) Aplicacién del Régimen de Excepciones.

f) Atencion y respuesta en tiempo y forma a consultas especificas de la
Secretaria via medios institucionales establecidos por la misma: correo
electrdnico, teléfono, ventanilla y los que en el futuro surgieran. Derivacion a
otras Secretarias, Areas, Departamentos o Secciones.

g) Asesoramiento a estudiantes respecto a tramites de becas, subsidios,
pasantias, programas, beneficios sociales focalizados y demés temas que la
Secretaria considere de interés, con dependencias de la UNC e instituciones
gubernamentales o privadas.
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h) Realizacion de informes anuales, y a solicitud de la autoridad de la
Secretaria, que den cuenta del trabajo realizado en la misma.

i) Coordinacién y ejecucion operativa de los programas de tutorias de FAMAF
de acuerdo a la ordenanza OHCD N° 3/2013 o las que se dicten en su
reemplazo.

j) Administracion de los casilleros de FAMAF: disefio del cronograma,
publicacién de la convocatoria, confeccion del orden de mérito, seguimiento
de altas y bajas.

k) Coordinacién de acciones con las/os estudiantes, el cuerpo docente, el area
académica de la facultad y el &rea de inclusion de la UNC que permitan a
estudiantes con algun tipo de discapacidad cursar su carrera universitaria en
condiciones de equidad.

[) Colaboracién con la Comision Interclaustros de Géneros y Diversidades
(CIGyD) y el Plan de Acciones de la UNC en la prevencién de la violencia de
género en el ambito de nuestra facultad siempre que esta lo requiera.

m) Ante conocimiento de situaciones de violencia de género, derivar a la/el
estudiante a la Coordinaciéon de la Comisién Interclaustros de Géneros y
Diversidades (CIGyD) de FAMAF y/o al Plan de Acciones y Herramientas
para prevenir, atender y sancionar las violencias de género en el ambito de la
UNC y dar aviso a las autoridades en acuerdo con la ordenanza OHCD-
2025-1-UNC-DEC#FAMAF que establece el Organigrama de Gobierno del
Decanato de FAMAF o las que se dicten en su reemplazo.

4. HORARIO DE TRABAJO:

Preferentemente de 9 a 16 hs.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS:

® CONDICIONES GENERALES:
O Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba, Titulos Il'y VI.
O Convenio Colectivo de Trabajo Decreto 366/06 - Titulos II, Ill, VI, y X
completos; y Titulo V Arts. 47, 48.
® CONDICIONES PARTICULARES:
O Poseer estudios secundarios completos (no excluyente)
O Tener conocimientos, manejo y aplicacion de las normas generales
vigentes.
O Conocimiento de los planes de estudio de las carreras que se dictan
en FAMAF.
O Conocimiento de las siguientes normativas de la Secretaria:
® Régimen de Excepciones al Sistema de Cursado de los
Estudiantes de la FAMAF. OHCD N° 1/2018 o las que se
dicten en su reemplazo..
® Reglamento del sistema de tutorias de la facultad: OHCD N°
3/2013 o las que se dicten en su reemplazo.
® Régimen Universitario de procedimientos administrativos de la
UNC: OHCS 06/2022 o las que se dicten en su reemplazo.

® Reglamento de Investigaciones Administrativas RR-2021-
1303-E-UNC-REC o las que se dicten en su reemplazo.
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6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

® Comunicaciéon con estudiantes y docentes de acuerdo a las tareas que se
realizan.

® Manejo de la normas generales y particulares vigentes relacionadas con las
funciones que se desarrollan dentro de la Secretaria.

® Manejo de PC. Sistema operativo WINDOWS O LINUX en todas sus
versiones, procesador de texto y planilla de célculo Open Office o bien sus
equivalentes del paquete de aplicaciones de oficinas MSOffice, Internet y
correo electrénico. Sistema GDE, Digesto Electronico UNC, etc. Aplicaciones
Google Drive: organizacién de carpetas, documentos, planillas de calculo,
etc.

7. OTROS:

@ Habilidades especificas de organizacion y capacidad personal de adaptacion
a nuevas situaciones.

Capacidad para generar propuestas de trabajo acordes al cargo a cubrir.
Demostrar aptitud para planificar las tareas que se presenten en cada
situacion.

Responsabilidad frente a las tareas del cargo.

Poseer actitud participativa, colaborativa.

Habilidades de comunicacion escrita y oral.

Predisposicion para el aprendizaje continuo y autosuperacion.
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RINA TORTEROLU

ra del Area Administrativa
FaMAF - UNC

Lic.
Directo
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