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VISTO:

Las presentes actuaciones en las cuales la Escuela de Graduados solicita llamar a concurso cerrado
interno para cubrir dos cargos nodocentes de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo para el
Departamento Administracion e Infraestructura de Posgrado;

Y CONSIDERANDO:

Que existe disponibilidad presupuestaria para hacer efectivo el llamado a concurso del cargo
mencionado;

Que corresponde efectuar su cobertura conforme lo dispuesto por la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el
Titulo 1V del Decreto N° 366/06 (Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector Nodocente);

Que procede designar al Jurado que intervendra en el desarrollo y evaluacién de dicho concurso;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores Nodocentes de la UNC “General José de San Martin”,
designa como veedor gremial a Martin Vega (Legajo 43571);

Que en representacion del personal de la Facultad han resultado propuestas Stefani Rosali Salguero
(Legajo 54665) como integrante titular y Maria Mercedes Perez Bellettini (Legajo 56438) como
integrante suplente; por ello,

EL DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Llamar a concurso cerrado interno para cubrir dos cargos nodocentes de Categoria 3665/1
para el Departamento Administracion e Infraestructura de Posgrado (Sector Ensefianza y Sector
Administrativo) de la Escuela de Graduados, con una dedicacién horaria de treinta y cinco (35) horas
semanales y una retribucion mensual acorde al escalafén vigente.

Art. 2°.- S6lo podran participar en el concurso cerrado interno agentes que revisten como Personal
Nodocente de la Planta Permanente de la Facultad.

Art. 3°.- Disponer que las inscripciones se realicen de modo electrénico, desde cuentas oficiales (Id-
UNC) de aspirantes al correo de Mesa de Entradas de la  Facultad
(mesadeentradas@economicas.unc.edu.ar), de lunes a viernes, en el horario de 10 a 18 horas, desde
el 19 al 29 de diciembre de 2025. Los/as interesados/as, deberan enviar la documentacion en un solo
archivo .pdf, el formulario de inscripcién y archivo digital de antecedentes acreditando la informacion,
cuyos datos seran considerados en caracter de declaracién jurada.

La Direccién General de Coordinacidon Operativa al cierre de inscripcién, confeccionara un Acta con la
némina de postulantes y elevara al Jurado, conforme a lo dispuesto en el Art. 13° de la Ordenanza HCS



N° 07/2012. La valoracion de la totalidad de la documentacién sera facultad exclusiva del Jurado,
ateniéndose a lo establecido en el Art. 17° de la referida Ordenanza. Asimismo, se procedera a la
publicacion de dicha némina, por el periodo reglamentario.

Art. 4°.- El material de estudio podrda consultarse en el portal web de la Facultad de Ciencias
Econdmicas - Seccion Recopilacién Normativas: https://www.eco.unc.edu.ar/normativas-secgeneral.

Art. 5°.- Establecer como requisitos, condiciones generales y particulares lo dispuesto en el Anexo |
(Sector Ensefianza) y Anexo | (Sector Administrativo), que se incorporan y forman parte de la presente.

Art. 6°.- El Jurado estara integrado por las siguientes personas, conforme a lo dispuesto por el Art. 15°
de la Ordenanza HCS N° 7/2012:

Titulares Suplentes
Autoridad de Maria Euge_nla Fernandez Santiago _Adnan Balbo
la Dependencia Legajo 54845 Legajo 50603
P eugenia.fernandez@unc.edu.ar adrian.balbo@unc.edu.ar
Personal de Stefani Rosali Salguero Maria Mercedes Perez Bellettini
la Dependencia Legajo 54665 Legajo 56438
P rosali.salguero@unc.edu.ar mercedes.perezb@unc.edu.ar
Comisin Claudio Fabricio Bustos Silvana Tortone
Paritaria Legajo 38261 Legajo 32110
claudiobustos@unc.edu.ar silvana.tortone@unc.edu.ar

Art. 7°.- Disponer que Martin Vega (Legajo 43571 - mvegaponce@unc.edu.ar), actie como Veedor,
conforme a la nominacién efectuada por la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad
Nacional de Cérdoba “General José de San Martin”.

Art. 8°.- Citar al Jurado a una Reunién Constitutiva para el dia 11 febrero de 2026 a las 10 horas en la
sede de esta Facultad.

Art. 9°.- La oposicion consistira en una prueba tedrico practica y en una entrevista personal. El
examen tedrico sera escrito, con una duracién maxima de dos (2) horas y se realizara, el dia 16 febrero
de 2026 a las 10 horas en la sede de esta Facultad. El dia del examen tedrico el Jurado fijaray
notificara a los postulantes, las fechas, horario y lugar en que se realizaran las pruebas practicas y las
entrevistas personales. Estas Ultimas deberan tener un desarrollo no mayor a veinte (20) minutos por
cada aspirante.

Art. 10°.- Concluidas las pruebas, el Jurado debera expedirse dentro de los diez (10) dias habiles, en
los términos del Art. 31° de la Ordenanza HCS N° 7/2012.

Art. 11°.- Notificar la presente a la Asociacién Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de
Cérdoba “General José de San Martin”.

Art. 12°.- Comuniquese, dese debida difusién y archivese.
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ANEXO I

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

|. AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:

Escuela de Graduados, Facultad de Ciencias Econémicas.

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS):

Un (1) cargo de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo del CCT.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se desempefiara en el Departamento de Administracion e Infraestructura de Posgrado de la
Escuela de Graduados, Facultad de Ciencias Econémicas y brindado colaboraciéon y apoyo
especialmente en el control de documentaciéon de ingreso, administracion de preinscripcion e
inscripcién de alumnos, periodos lectivos, turnos de examenes, mesas de examenes,
generacion masiva de actas y gestidon equivalencias.

Seguimiento del proceso de tramites de egresos de los estudiantes de posgrado en

colaboracioén con la Secretaria de Asuntos Estudiantiles de la FCE.

HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales, en horario a definir de acuerdo a las necesidades de la
Direccion de la Escuela

4. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:
-Conocimiento avanzado del sistema Guarani y GDE

Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba (Titulo I1)

Decreto 366/2006 Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las
Instituciones Universitarias Nacionales (Titulos II, V y X)

Ordenanza HCS 7/2012 Reglamento de Concursos para el Personal No Docente
Resolucién Decanal 1726/2018 Organigrama Nodocente

RHCD 382/2025 Estructura de Gobierno de la Facultad de Ciencias Econdmicas
Ley Micaela N° 27.499

RHCD 614/2019 Programa de Género de la Facultad de Ciencias Econdmicas de la
Universidad Nacional de Cérdoba

Ordenanza 547/2017: Reglamento de la Escuela de Graduados

Ordenanzas de Reglamentos y planes de estudio de algunas de las carreras que se dictan en
la Escuela de Graduados: OHCD 2/2019, OHCD 1/2019, OHCD 544/2016, OHCD 549/2017,
OHCD 4/2019, OHCD 5/2022, OHCD 8/2023, OHCD 2/2022, OHCD 2/2023, OHCD 10/2023,
OHCD 6/2021. En todos los casos se solicita conocimientos de condiciones de ingreso,
permanencia y egreso de los estudiantes y escalas de calificaciones.

OHCS 2/07: Requisitos minimos de los procedimientos sobre el registro de los resultados
académicos de los alumnos de posgrado

5. EXPERIENCIA REQUERIDA:

Conocimiento y practica en el manejo del sistema GDE.

Se valorara especialmente los/as postulantes que dispongan de experiencia (acreditada) en
Guarani — despacho de alumnos.

Conocimientos generales de las estructuras y caracteristicas los planes de estudios y





reglamentos de las carreras que se dictan en la Escuela de Graduados.

= Conocimiento de herramientas informaticas: Excel, Word, correo electrénico, navegadores
web.

= Capacidad de comunicacién fluida con estuantes, docentes y directores de carreras.

6. OTROS:

Compromiso, dedicacién y predisposicion hacia el trabajo.

Aptitudes personales para trabajar en equipo.

Capacidad para resolver problemas






ANEXO I

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

1. AREA/OFICINA - DEPENDENCIA:

Escuela de Graduados, Facultad de Ciencias Econémicas.

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS):

Un (1) cargo de Categoria 3665 del Agrupamiento Administrativo del CCT.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se desempeiiara en el Departamento de Administracién e Infraestructura de Posgrado de la
Escuela de Graduados de la Facultad de Ciencias Econdmicas brindado colaboracién y apoyo
especialmente en la atencion de estudiantes, profesores/as, directores/as de carreras y
postulantes. Habilitar aulas hibridas, presenciales y virtuales; recolectar material de estudio para
clases presenciales y virtuales, plataforma Moodle.

4. HORARIO DE TRABAJO:

Carga horaria de 35 horas semanales, en horario a definir de acuerdo a las necesidades de la
Direccidn de la Escuela

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS:

- Conocimiento basico del sistema Guarani y GDE

- Conocimiento avanzado de plataforma de alumnos Moodle, Zoom y Meet
- Estudios secundarios completos (no excluyente)

- Conocimiento de la siguiente normativa:

e Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba (Titulo I)

e Decreto 366/2006 Convenio Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de las

Instituciones Universitarias Nacionales (Titulos Il, V y X)

e Ordenanza HCS 7/2012 Reglamento de Concursos para el Personal No Docente

e Resolucion HCD 382/2025 Estructura de Gobierno de la Facultad de Ciencias

Econdmicas
e Resolucion Decanal 1726/2018 Organigrama Nodocente

e Ley Micaela N° 27.499

e Resolucion HCD 614/2019 Programa de Género de la Facultad de Ciencias Econdmicas

de la Universidad Nacional de Cérdoba

Ordenanza 547/2017: Reglamento de la Escuela de Graduados
Resolucién Rectoral 2284-2017 Uso obligatorio moédulos GDE

e Ordenanzas de Reglamentos de algunas de las carreras que se dictan en la Escuela de
Graduados: OHCD 2/2019, OHCD 1/2019, OHCD 544/2016, OHCD 549/2017, OHCD
4/2019, OHCD 5/2022, OHCD 8/2023, OHCD 2/2022, OHCD 2/2023, OHCD 10/2023.
En todos los casos se solicita requisitos generales de admisién y duracion de las

carreras.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

= Conocimiento del manejo de Moodle, GDE y Guarani.

= Se valorara especialmente los/las postulantes que dispongan de experiencia en tareas de





manejo de herramientas y equipos para el uso de aulas hibridas.

Conocimiento de herramientas informaticas: Excel, Word, correo electronico, navegadores
web.

Conocimiento avanzado de Zoom y Meet

Redaccién de notas y textos institucionales
._OTROS:

Ser una persona competente y con capacidad de adaptacion al grupo laboral
Compromiso, dedicacion y predisposicion hacia el trabajo.
Capacidad para resolver problemas.

Facilidad para la comunicacién con estudiantes, docentes, nodocentes de la Escuela de
Graduados y de la FCE.
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