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Referencia: Llamado a concurso Nodocente Categoria 3665/1 Académica //
EX-2026-00122045- -UNC-ME#FAMAF

VISTO

La necesidad de cubrir un (1) cargo Nodocente, categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo)
para desempenfarse en la Secretaria Académica de la Facultad de Matematica, Astronomia, Fisica
y Computacion (FAMAF) de la Universidad Nacional de Coérdoba (UNC); y

CONSIDERANDO

Que el marco regulatorio del presente concurso es la Ordenanza HCS N° 7/2012 y el Acta N°
15/2012 de la Comisioén Paritaria del sector Nodocente de Nivel Particular;

Que se han elegido los/as miembros que integran el Jurado, que tendra a su cargo el concurso de
que se trata, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 15° y 16° de la mencionada Ordenanza
HCS N° 7/2012 y en el Acta Paritaria N° 15/2012;

Que la Asociacion Gremial de Trabajadores de la Universidad Nacional de Cérdoba “General José
de San Martin”, ha designado a Emilio Agustin AVEIRO, Legajo 60.779, de la Facultad de Ciencias
Quimicas, como veedor gremial para este concurso.

Por ello,
EL DECANO
DE LA FACULTAD DE MATEMATICA, ASTRONOMIA, FISICA Y COMPUTACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Llamar a concurso de antecedentes y oposicion CERRADO INTERNO para cubrir
un (1) cargo Nodocente, categoria 3665/1 (Agrupamiento Administrativo) para desempefiarse en la
Secretaria Académica de la Facultad de Matematica, Astronomia, Fisica y Computacion (FAMAF)
de la Universidad Nacional de Cérdoba (UNC), con una dedicacién de 35 horas semanales y una
retribucion mensual acorde al escalafon vigente.

ARTICULO 2°: En el concurso cerrado interno se podran presentar los/as agentes de la planta
permanente de esta Facultad, que revisten en una categoria igual o inferior a la categoria objeto
del concurso, de cualquier Agrupamiento, que rednan los requisitos generales y particulares de



ingreso, los cuales se encuentran establecidos en el Anexo que forma parte de la presente
resolucion.

ARTICULO 3°: Integrar el Jurado de la siguiente manera:

En representacioén de la autoridad de la dependencia
Titular: Maria Karina TORTEROLO (Categoria 3662/1, Legajo 49.823)
Suplente: Celeste Mercedes SANCHEZ (Categoria 3663/1, Legajo 44038)

Elegidos/as por el personal de la dependencia
Titular: Ivana del Valle LUSARA (Categoria 3664/1, Legajo 49.553)
Suplente: Magdalena BROCCA (Categoria 3664/1, Legajo 40.219)

En representacion de la Comisién Paritaria de Nivel Particular

Titular: Marysol del Valle BARRERA (Categoria 3662/4A, Legajo 47.656), Facultad de
Derecho.

Suplente: Pedro Enrique SPINOSA (Categoria 3662/7C, Legajo 29.646), Secretaria de
Bienestar y Modernizacién.

Veedor Gremial
Emilio Agustin AVEIRO (Legajo 60.779), Facultad de Ciencias Quimicas.

ARTICULO 4°: La inscripcion de aspirantes y la presentacion de antecedentes se realizara por
correo electronico, que debera ser remitido desde la cuenta oficial de la UNC, dirigido a la Mesa de
Entradas de la Facultad (mesadeentradas@famaf.unc.edu.ar). Las inscripciones seran receptadas
desde el 24 y hasta el 30 de abril de 2026 a las 13 horas.

ARTICULO 5°: Los/as interesados/as deberan presentar un archivo en formato PDF con la
documentacion que se detalla a continuacion:

Formulario de Inscripcién (Anexo lll, Ordenanza HCS N° 7/2012)
Fotocopia del DNI

Curriculum Vitae

Documentacion respaldatoria de antecedentes declarados

ARTICULO 6°: Citar a los/as miembros del Jurado a una reunion preparatoria a realizarse el 4 de
mayo de 2026 a las 11:30 hs. en dependencias del Departamento de Concursos y Evaluacion
Docente de esta Facultad, para evaluar las presentaciones de los/as inscriptos/as y efectuar la
némina de los/as postulantes admitidos/as y no admitidos/as, de acuerdo a la reglamentacion
vigente.

ARTICULO 7°: La prueba de oposicion consistira en una prueba tedrico-practica, que tendra una
duracion de dos (2) horas, y una entrevista personal que tendra una duracién de no mas de diez
(10) minutos por cada postulante. La prueba tedrico-practica se llevara a cabo el 19 de mayo de
2026 a partir de las 9:00 horas.

Los/as participantes deberan concurrir al edificio de la FAMAF, 1er. piso (Ciudad Universitaria),
donde el Jurado informara el lugar en que se sustanciara el mismo y notificara a los/as participantes
la fecha, horario y lugar en que se realizaran las entrevistas personales.

A la entrevista personal seran convocados/as todos/as los/as postulantes que hubieran logrado el
50% o mas del puntaje fijado en la prueba de oposicion.

A partir de la confeccion del orden de mérito las notificaciones se realizardn a los correos
electronicos personales de los/as candidatos/as que ellos/as mismos/as manifiesten en el formulario
de inscripcion, el cual tendra caracter de Declaracion Jurada.



ARTICULO 8°: Se podra acceder al material de estudio para el examen teorico-practico en la
pagina web de FAMAF: https://www.famaf.unc.edu.ar o podra ser solicitado al Departamento de
Concursos y Evaluacién Docente.

ARTICULO 9°: Las preguntas y/o temas del examen serén fijados por el Jurado una hora antes del
comienzo de la prueba de oposicidn.

ARTICULO 10°: El Jurado debera ajustar su actuacion a lo establecido en el Convenio Colectivo de
Trabajo para el Sector Nodocente de las Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto PEN N°
366/06) y a la Ordenanza HCS N° 7/2012, teniendo diez (10) dias habiles después de concluidas
las pruebas, para labrar un Acta con dictamen fundado que contendra el orden de mérito
establecido, puntaje obtenido por los/as aspirantes y listado de participantes que no reunieron las
condiciones minimas para el puesto concursado, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 29° y
30° de la Ordenanza HCS N° 7/2012.

ARTICULO 11°: Los/as miembros del Jurado podran ser recusados/as o excusarse por alguna de
las causales previstas en el Articulo 33° del Convenio Colectivo para el Sector Nodocente de las
Instituciones Universitarias Nacionales (Decreto PEN N° 366/06), y aquéllas que se encuentren
comprendidas en las causales de inhabilitacién para el desempefio de cargos publicos en el plazo
establecido en el Articulo 32° del mismo Decreto. No se admitira recusacion sin expresion de
causa.

ARTICULO 12°: Finalizada la actuacion del Jurado, éste remitird el expediente con su dictamen y
todo lo actuado a la autoridad de la Facultad, quien podra aprobar el dictamen, pedir ampliacién o
anularlo por resolucién. Dispondra la notificacion fehaciente del orden de mérito (al correo
electrénico personal, manifestado por el/la mismo/a aspirante en el formulario de inscripcion que
reviste caracter de Declaracién Jurada) y el puntaje obtenido por cada participante, quienes
deberan notificarse del mismo en el plazo de cinco (5) dias habiles, pudiendo solicitar copia de todo
lo actuado.

ARTICULO 13°: Notifiquese, dése la debida difusion y archivese.
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ANEXO Il de la ORDENANZA 7/2012

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS
DEL CARGO

1. AREA/OFICINA - DEPENDENCIA: Secretaria Académica

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS): un (1) cargo Categoria 3665/1 Agrupamiento Administrativo

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:

Se requerird del/de la candidato/a a ocupar el cargo: Maxima responsabilidad y
seriedad en la ejecucién de la tarea encomendada. Predisposicion para el trabajo
en equipo. Buen trato con compafieros/as y terceros/as. Disposicion para el
aprendizaje de nuevos procesos. Predisposicion para recibir instrucciones y
directivas de sus superiores sobre la tarea a realizar. No ser estudiante activo/a de
la Facultad de Matematica, Astronomia, Fisica y Computacion.

La persona a incorporar se desempefiard como Jefe/a de Supervision en la

Secretaria Académica. Sus tareas comprenden (no siendo esta lista taxativa):

General:

e Brindar colaboracién y apoyo al Secretario/a Académico/a en tareas

administrativas.
e Asistencia al Consejo de Grado.

Particular:

e Confeccién y control de los Informes de la Secretaria Académica para la
Evaluacion del Desempefio Docente.

e Gestidn y administracién de los expedientes, resoluciones y notas, en papel y
en el sistema GDE.

e Gestién de las resoluciones: colaboracién en la elaboracién de los proyectos,
confeccion de las resoluciones, y comunicacion de las mismas a las areas y
dependencias afectadas.

e Gestidén de las aulas virtuales: creacién de aulas, alta y baja de usuarios,
cargas masivas, asesoramiento en el disefio de las aulas.

e Gestién de reserva de aulas fisicas y equipamiento. Pedidos de aulas a la
Secretaria de Planeamiento Fisico de la UNC.

e Actualizacién de la pagina web de la Facultad con informacion atinente a la
Secretaria Académica.
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e Preparacion de documentacion y organizacién de las sesiones del Consejo
de Grado.

e Preparacion de expedientes, documentacion, proyectos de resoluciones para
las sesiones del Consejo Directivo.

e Control de la presentacién de los informes de docentes encargados/as de las
materias.

e Seguimiento y control de la presentacion y modificaciones a los programas de
las materias de grado.

Gestién y seguimiento de revalidas y convalidaciones de titulos de grado.
Distribucién y carga de los horarios de las materias en los calendarios
virtuales.

Seguimiento y colaboracién en la Distribucién Docente y sus modificatorias.
Participacién y soporte en la gestién de las ceremonias de colaciones de
grado.

e Gestion administrativa de proceso completo de llamado, designaciones,
bajas, distribuciones y recategorizaciones de Ayudante Alumno/a.

Confeccion de certificados de actividades académicas docentes.
Confeccién de resoluciones y manejo de expedientes en relacion al
Calendario Académico.

e Intervencién en la gestidén de condiciones de infraestructura para el desarrollo
académico.

e Apoyo en la coordinacién local de programas y proyectos provenientes de la
Secretaria de Asuntos Académicos de la UNC.

e Participacion en articulacién con otras unidades académicas o instituciones
en el marco de actividades conjuntas en cuestiones inherentes a la
Secretaria Académica.

e Asistencia técnica o administrativa en los procesos de reconocimiento
ministerial y acreditacién ante CONEAU de las carreras de grado.

4. HORARIO DE TRABAJO: 35 horas semanales, lunes a viernes 8:00 a 15:00 hs.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS:

CONDICIONES GENERALES

Poseer conocimiento de:

e Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba, Titulos I, Il, V y VI.

e Convenio Colectivo de Trabajo Decreto 366/06: Titulos 2 y 3 completos;
Titulo 5: arts. 47 y 48; Titulos 6 y 10 completos

CONDICIONES PARTICULARES

El/La candidato/a debera poseer:
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Estudios secundarios completos. (no excluyente)

Habilidades especificas de organizacion y capacidad personal de adaptacion
a nuevas situaciones. Debe ser capaz de generar propuestas de trabajo
acordes al cargo a cubrir.

e Habilidad para trabajar en equipo y supervisar las tareas propias del personal
del tramo inicial a cargo.

e Amplios conocimientos de manejo de PC: Manejo de sistemas informaticos
de la universidad: Sistemas de Aulas FAMAF, Sistema de Gestion
Documental Electrénica (GDE), Sistema Integral de Gestién y Evaluacion
(SIGEVA), Sistema de Gestion de Programas (SysFAMAF), Sistema de
Gestiébn de Alumnos/as (GUARANI) y Correo electronico institucional
(aplicaciones GOOGLE).

Buena redaccion y ortografia.
Conocimientos de las normas generales vigentes, atinentes a las funciones
de la Secretaria Académica:
1. Reglamento del Consejo de Grado, OHCD N° 1/2009 y su
modificatoria OHCD N° 3/2022.
2. Ordenanza HCD N° 4/2011.
3. Reglamento de la Encuesta para la Evaluacién Docente:
Resolucién HCD 90/10.
4. Reglamentaciéon Ayudante Alumno: La Ordenanza HCD 1/2023
regula los concursos de ayudantes alumno. La Ordenanza HCD
1/2024 Modificatoria Ordenanza HCD N° 1/2023 concursos de
Ayudantes Alumno/a.
5. La Resolucién HCD 142/2013 establece sus funciones,
obligaciones y caracteristicas de supervision.
6. Reglamentacion de las materias “Trabajo Especial” y
“Seminario”. Resolucién HCD 600/2024. ‘
7. En caso de paros y/o asambleas en el transporte publico:
Estudiantes. Personal. Resolucién HCD 445/2024.
8. Afio Sabaticos RR_1122_ 2001 - ORDENANZA CD No 2/ 12.
9. Conferencia Gaviola RHCD_183_ 1993 - RHCD 325 _2010.
10.Revdlidas y Convalidaciones de Titulos - Instructivos RES MIN
3720_2017.

6. EXPERIENCIA REQUERIDA:

e Manejo de las normas generales y particulares vigentes relacionadas con las
funciones que se desarrollan dentro del Area.

¢ Habilidades especificas de organizacién y capacidad personal de adaptacion a
nuevas situaciones.

e Capaz de generar propuestas de trabajo acordes al cargo a cubrir.
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e Responsabilidad frente a las tareas del cargo.

e Amplios conocimientos de manejo de PC: Manejo de sistemas informaticos de la
universidad: Sistema Integral de Gestion y Evaluacion (SIGEVA), PENTAHO,
SysFAMAF, sistema de gestion de alumnos GUARANI y Correo electronico -

aplicaciones Google- (no excluyente).
7. OTROS:

e Poseer actitud proactiva y participativa.

e Habilidades de comunicacion escrita y oral.

e Predisposicion para el aprendizaje continuo y autosuperacion.

e Facilidad para la comunicacién (canal de nexo) con docentes, alumnos y con las
diferentes Areas de la Facultad, de acuerdo a las tareas que se realizan.

Directora del Area Administrativa
FaMAF - UNC
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