ANEXO I

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO

1. AREA / OFICINA — DEPENDENCIA:
Biblioteca Manuel Belgrano — Secretaria de Ciencia y Técnica — Facultad de Ciencias
Econdmicas

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA / AGRUPAMIENTO / CANTIDAD DE

CARGOS):
Un (1) cargo de Categoria 3663 del Agrupamiento Técnico-Profesional (Subgrupo B) del CCT

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES:
Desempefiarse en el Departamento Servicios y Orientacion al Lector de la Biblioteca.

4. HORARIO DE TRABAJO:
Carga horaria de treinta y cinco (35) horas semanales, en horario a determinar segun las
necesidades del Area y de las Autoridades respectivas.

5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TiTULOS:

Condiciones Generales

Estatutos de la Universidad Nacional de Cordoba (Titulos Il y 11I)

Decreto P.E.N. 366/06 (Titulos 11y X.)

Reglamento Concursos Nodocentes Ordenanza HCS 07/2012

Resolucion Decanal 1726/2018 Organigrama Nodocente FCE

RHCS 683/2017 Sistema de Gestion Electronica GDE

Resolucién HCD 382/2025 Estructura de Gobierno FCE

Ley Micaela N° 27.499

Resolucion HCS 1011/2015 Plan de Acciones y Herramientas para prevenir, atender y

sancionar las Violencias de Género en el ambito de la UNC

Resolucion HCD 614/2019 Creacion Programa de Género FCE

e Resolucion HCS 208/2019 Capacitacion Obligatoria en la temética de género y violencias
contra las mujeres e identidades no heteronormativas

e Ordenanza 490 Reglamento Biblioteca

e Ordenanza 346 Comision Asesora BMB

e Ordenanza 9/2012 (TO) Reglamento de Investigaciones Administrativas (Titulo II)

6. CONDICIONES PARTICULARES

a) Poseer titulo universitario en Bibliotecologia y Documentacion.

b) Manejo fluido de herramientas informaticas: procesador de texto, planillas de calculo,
correo electronico, presentaciones, GDE, etc.

c) Gestion avanzada de sistemas integrados de bibliotecas como Koha: Configuracion de
modulos (circulacién, OPAC, reportes), integracion para desarrollo de encuestas y
andlisis de usuarios: Disefio de instrumentos de medicion, andlisis estadistico basico y
generacion de diagnosticos para mejora de servicios.

d) Evaluacién de servicios bibliotecarios: Uso de indicadores de calidad (ej. ISO 11620),
métricas de satisfaccion y herramientas para reportes periddicos.

e) Gestion de personal (motivacion, observacion, resolucion de conflictos, proyecciéon de
formacion).

f) Capacitacién en alfabetizacion informacional y orientacién al lector: Estrategias para
talleres, guias y soporte en referencia.

g) Gestion de operaciones Biblio 24 horas: Reservas de puestos de estudios, atender
sugerencias, resolver inconvenientes, coordinacion con otras areas de la Facultad para

habilitar el servicio de reserva. | F-2025-00947677-UNC-DGCO#FCE
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h) Presentacion de un Proyecto con la siguiente estructura (Fundamentacion, Diagnostico,

Objetivo general y especificos, Planificacion de actividades mediante Gantt estableciendo
tiempos, recursos y medicién con indicadores) bibliografia utilizada.

7. Capacidades requeridas

Liderazgo y capacidad de conduccién.

Habilidades comunicacionales y de mediacion.

Orientacion al usuario y vocacion de servicio.

Iniciativa, creatividad y proactividad para la innovacion.

Capacidad de gestidn de proyectos y trabajo interdisciplinario.

Comunicacion interdepartamental.

Enfoque de mejora continua y vision estratégica del rol de la biblioteca en el &mbito
académico.

8. EXPERIENCIA REQUERIDA

Experiencia minima de tres (3) afios en servicios de atencion al publico en bibliotecas
universitarias o académicas.

Experiencia en coordinacion de equipos de trabajo.

Experiencia en disefio o implementacién de proyectos bibliotecarios.

Experiencia en el uso de Koha u otro sistema de gestion bibliotecaria.
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