Universidad Nacional de Cérdoba
2025

Informe de Firma Conjunta

NUmero: 1F-2025-01080041-UNC-SPGI#FCC

CORDOBA, CORDOBA
Miércoles 17 de Diciembre de 2025

Referencia: ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO - CAT. 5 - RED MATE

FORMULARIO ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO
1. AREA/OFICINA - DEPENDENCIA
Red MATE, Facultad de Ciencias de la Comunicacion

2. NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORIA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE
CARGOS)

Se requiere la cobertura de un cargo Nodocente Categoria Cinco (5) Agrupamiento Administrativo
(Cod. 3665/1) con funciones de Jefe/a de Supervision.

3. TAREAS Y RESPONSABILIDADES
a) Atender y gestionar la demanda estudiantil de materiales de estudio en formatos accesibles.

b) Producir materiales de estudio en formatos accesibles para estudiantes con discapacidad de la
FCC.

¢) Capacitar al Equipo del Voluntariado para la correccion de los materiales.

d) Gestionar los materiales a editar (distribucion, revisién, recoleccion, entrega).
e) Acompafar a estudiantes en practicas de comunicacion accesibles.

f) Elaborar proyectos, encuentros y actividades de formacion en accesibilidad.

g) Garantizar un trabajo sostenido y articulado con diversos espacios e instituciones para una
eficaz ejecucion de las politicas de accesibilidad.

h) Participar en el equipo interdisciplinario de investigacién y Produccién en Audiodescripcion de la
FCC.

i) Supervision de las tareas del Area

4. HORARIO DE TRABAJO



Treinta y cinco (35) horas semanales, de acuerdo a las necesidades de la dependencia.
5. CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TITULOS
-Poseer titulo de nivel secundario o nivel superior (no excluyente).

-Conocimientos sobre digitalizaciéon de materiales de estudio y manejo del sistema OCR para
lectura de documentos PDF o Word.

-Conocimientos de lectores de pantalla y software de ampliacion de textos.

-Acreditar manejo de entornos informaticos: word, excel, acrobat reader, paquete office, GSuit de
Google.

-Demostrar habilidades de comunicacion para trabajar con docentes.
-Demostrar habilidad para coordinar equipos de Voluntariado.
-Acreditar conocimiento en la ejecucién de proyectos vinculados a la discapacidad y accesibilidad.

-Poseer perspectiva de género para el desarrollo de las tareas solicitadas y habilidad para el
trabajo en equipo.

-Acreditar formacion en Ley Micaela UNC (no excluyente).

6. CONOCIMIENTOS TEORICOS Y PRACTICOS SUGERIDOS

6.1.- Tedrico General

a. Estatutos de la Universidad Nacional de Cérdoba (Titulos I, I, Il y V)

b. Convenio Colectivo Nodocente. Dec. 366/06, (Titulos II, lll, IVy V)

c. GDE - Instructivo Funciones Basicas (completo).

d. Protocolo de actuacion institucional para prevenir y abordar las violencias que tengan como
causa el género, la orientacion e identidad sexual en el ambito de la FCC RHCD N° 81/2025
(Principios y Definiciones, articulos 4 y 5).

6.2.- Tedrico Especifico

a. Normativa especifica Convencion Internacional sobre los Derechos de las Personas con
Discapacidad (Ley Nacional N° 26.378).

b. Resolucion Decanal FCC N° 915/2019 Reconocimiento de funciones de la Red MATE.

c. Res. HCD FCC- 2021 sobre Pautas de Accesibilidad en Situaciones de Cursado y Evaluacion
para estudiantes con discapacidad.

d. Protocolos de accesibilidad HCS- UNC 2010.
6.3.- Practico
e Aplicacion de la normativa citada.

o Redacciéon de Informe de acuerdo al Manual “Escribir Textos Administrativos en la U.N.C con
lenguaje juridico claro y perspectiva de género”.



7 . EXPERIENCIA REQUERIDA

Para la instancia cerrada interna se requiere acreditar experiencia en la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion.
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