
 
 

 
 

FORMULARIO DE ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS DEL CARGO 
 

1.- ÁREA/OFICINA - DEPENDENCIA 
 
Secretaría de Ciencia y Tecnología -Biblioteca- Facultad de Ciencias de la Comunicación. 
Universidad Nacional de Córdoba. 
 
2. - NECESIDAD DE PERSONAL (CATEGORÍA/AGRUPAMIENTO/CANTIDAD DE 
CARGOS) 
 
Se requiere la cobertura de un (1) cargo Nodocente Categoría Siete (7) Agrupamiento 
Administrativo (Cód. 3667/1) con funciones de Auxiliar. 
 
3.- TAREAS Y RESPONSABILIDADES 
 
- Atención al público; 
- Asistencia en la Catalogación descriptiva y temática de documentos; 
- Asistencia en la Clasificación e indización de documentos; 
- Asistencia en el control bibliográfico y físico de las colecciones; 
- Elaboración de estrategias de búsquedas de bibliografía en Plataformas de suscripción y 
de Acceso Abierto; 
- Asistencia en la Gestión de circulación documental; 
- Gestión y administración del Sistema Integral de Gestión Bibliotecaria (Koha); 
 
4.- HORARIO DE TRABAJO 
Treinta y cinco (35) horas semanales, de acuerdo a las necesidades de la dependencia 
 
5. - CONOCIMIENTOS, ESTUDIOS Y/O TÍTULOS 
 
-Poseer título de nivel secundario (este último no excluyente); 
-Demostrar capacidad para orientar a los usuarios en búsquedas bibliográficas; 
-Demostrar para el manejo de los diferentes módulos del sistema de Gestión Bibliotecaria 
Koha (no excluyente); 
-Demostrar conocimientos en Protocolo y estándar de identificación para el intercambio de 
información bibliográfica Marc 21 (MAchine-Readable Cataloging) (No excluyente); 
-Identificar los formatos o familias de formatos MARC 21 y Clasificación Decimal Universal 
(CDU) (No excluyente); 
-Acreditar manejo de entornos informáticos Sistemas Operativos: Windows y Linux; 
-Acreditar manejo de Infraestructura en la Nube (Cloud Computing) (No excluyente); 
-Poseer perspectiva de género para el desarrollo de las tareas solicitadas y habilidad para el 
trabajo en equipo. 
 
6. EXPERIENCIA REQUERIDA 
Para la instancia cerrada interna se requiere acreditar experiencia en la Biblioteca de la 
Facultad de Ciencias de la Comunicación, Universidad Nacional de Córdoba 
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