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CONVENIO ESPECIFICO DE COOPERACION ACADEMICA Y CULTURAL

DE UNAPARTE: La Universidad Nacional de Cérdoba (en adelante UNC), con domicilio legal en
Avda. Haya de la Torre s/n2, Pabellén Argentina, 2do. piso, Ciudad Universitaria, Cérdoba,
Republica Argentina, representada en este acto por el Mgtr. Jhon Boretto en su caracter de
Rector.

DE OTRA PARTE: Centerfor Cross-Cultural Study, Inc., (en adelante Spanish Studies Abroad o
SSAindistintamente) con domicilio legal en 433 West Street, Suite 8, Amherst, Massachusetts,
Estados Unidos de América, representada en este acto por Ramoén Gallego en su caracter de
Presidente del Consejo de Administracién.

Ambas partes acuerdan celebrar el presente convenio de cooperacion.

PRIMERO: OBJETO DEL ACUERDO

La creacién y promocion conjunta de las ofertas académicas de la UNC a estudiantes
extranjeros, bajolostérminosy condiciones que se establecen en el presente Convenio y sus
Anexos.

El presente no implica exclusividad a favor de ninguna de las partes intervinientes en lo
relativo al contenido del presente Convenio.

SEGUNDO: OBLIGACIONES DE LAS PARTES

|.OBLIGACIONES DE LA UNC

1. Brindara los/las estudiantes de SSA los servicios que se describen en los Anexos 1y 2.
Certificarlas actividades desarrolladas por cada estudiante, extendiendo el pertinente
certificado analitico con detalle del total de los cursos realizados, horas de cursado y
evaluaciones.

3. Coordinarcon SSA cualquier modificacién enlos servicios previstos en el presente, asi
como otro tipo de operacién que sea necesaria para el cumplimiento del presente
Convenio.

11.OBLIGACIONES DE SSA

1. Promocionarlas ofertas existentes enla UNC para estudiantes universitarios de EEUU
tanto en la modalidad presencial, cuanto en la virtual, asi como también los nuevos
programas para colleges de EEUU, manteniendo ala UNC informadasobre el progreso
de sus gestiones sin interferir en los procesos de reclutamiento propios de la UNC.
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2. Colaborar con la UNC en la creacidon de nuevas ofertas, asi como en los objetivos y
actividades de caracter promocional. Toda la publicidad, difusiéon y promocién que
SSA realice debera contar con la aprobacidn previa y escrita de la Prosecretaria de
Relaciones Internacionales de la UNC respecto de su contenido y medios a utilizar.

3. Comunicar a la UNC las solicitudes que realicen los/las estudiantes de EEUU,
remitiendo copia de las mismas con nota firmada por el Presidente del Consejo de
Administracién de SSA o por el/la responsable conforme surge de clausula SEPTIMA
del presente, detallando en cada caso: apellidoy nombre, procedencia, universidad de
origen, programay/o curso que tomara, identidad sexual reconocida, fechade llegada
y de partida; y toda otra informacion que fuera de utilidad a criterio de la UNC. Las
solicitudes con sus respectivas notas suscriptas por la autoridad referida deberan ser
remitidas a la UNC hasta la primera semana de diciembre para los/las estudiantes
postulantes al primer semestre y hasta la primera semana de junio, para los/las
estudiantes postulantes al segundo semestre. Toda solicitud se considerara aceptada
sidentro de diez dias desde su recepcion, la UNC no formula oposicidn alguna. La no
aceptacion de un/aestudiante en ninglin caso derivara en responsabilidad contractual
alguna para la UNC.

4. Colaborar con la UNC facilitando los contactos entre esta y otras instituciones
extranjeras, especialmenteen EEUU y en Espaiia, a fin de promocionar el intercambio
educativo y cultural.

5. Proveer a cada estudiante un seguro médico y de responsabilidad civil
omnicomprensiva.

6. Realizarlos pagos correspondientes conforme detalle de la clausula TERCERA.

lll.- OBLIGACIONES DE AMBAS PARTES

1. Promoverelingresode los/las estudiantes de SSA a los programas y cursos regulares
para extranjeros organizados porla UNC a través de su Programa de Espafiol y Cultura
Latinoamericana (PECLA), conforme lo estipulado en el punto 3 infra.

2. Disefarel conjuntode los cursos especiales para los/las estudiantes de SSA, segln lo
detallado en Anexo I.

3. Facilitarelingresode losalumnos de SSA enlos cursos regulares de la UNC, siempre y
cuando se encuentren capacitados para hacerlo y hayan cumplido y aprobado con la
prueba de suficiencia de lengua espafiola requerida por las unidades académicas
involucradas.

4. Disefiar estrategias conjuntas de promocidn de programas y cursos, asi como de
eventos culturales en general que amplifiquen su difusién y potencien la participacién
de estudiantes extranjeros en las actividades de la UNC.

TERCERO: PAGO DE SERVICIOS

Los pagos correspondientes a los programas y cursos se efectuaran mediante transferencia
bancaria a la cuentaque la UNCindique, o por cualquier otro medio que las Partes acuerden
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expresamente en el futuro. Los costos bancarios asociados a transferencias internacionales
seran asumidos por ambas Partes en partes iguales.

Los montos a abonar son los establecidos en el Anexo |, y la obligacién de pago del SSA se
regira de la siguiente manera:

I. Cursos intensivos:
100% al comienzo del curso

II. Cursos semestrales:
El 50% del monto total debera abonarse al inicio del curso;
El 25% al mes siguiente de iniciado el curso;
El 25% restante se abonara segun la liquidacion que informe el PECLA,
correspondiente a los cursos efectivamente realizados durante el semestre.

Con elfinde que la UNC pueda afrontarlos gastos anticipados necesarios paralaejecucién de
los programas y cursos, se establece lasiguiente modalidad de pago, computandose los plazos
a partir de la aceptacién de la solicitud de cada estudiante:

1. Cancelacidnrealizadahasta 15 dias antes de la fechade llegadadel/de laestudiante a
la UNC: el monto a abonar sera del 10% del total del programa.

2. Cancelacidn realizada entre los 15 dias previos a la fecha de llegada y hasta tres dias
posteriores ala misma: el monto a abonar sera del 25% del total del programa.

3. Cancelacién realizada entre el cuarto dia contado desde el inicio del programay la
fecha que marque la mitad del mismo: el monto a abonar serd del 75% del total del
programa.

4. Cancelacidn realizada con posterioridad ala mitad del programa: el monto a abonar
sera del 100% del total del programa.

No obstante, enlos casos de cancelacion debida a caso fortuito o fuerza mayor —tales como
problemas familiares, de salud u otras circunstancias excepcionales— que sean fehaciente y
adecuadamente acreditados, las Partes acordaran una solucion que resulte beneficiosa para
el/laestudiante. Esta podra consistir en la anulacién del gasto de cancelacién, laimputacién
del importe ya percibido a otro programa o curso en un periodo distinto, o cualquier otra
alternativa que las Partes establezcan de comun acuerdo.

lll. Exenciones:

A losfinesdeincentivar el cursado de los programas académicos, las partes acuerdan eximir
del pago del costo del curso a dos (2) estudiantes en caso de que el nimero de estudiantes
matriculados en un mismo curso alcance los ocho (8) participantes, obien a un (1) estudiante
en caso de que se relinan seis (6) participantes para el mismo curso.

La exencién se aplicard de manera proporcional en funcién del nimero de estudiantes
matriculados en un mismo curso, conforme al siguiente criterio: por cada seis (6) estudiantes
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adicionales matriculados por sobre los ocho (8) iniciales, se eximira a un (1) estudiante
adicional. Porejemplo, si en un curso se matriculan doce (12) estudiantes, se eximirad del pago
a dos (2) estudiantes; si el nUmero asciende a catorce (14) estudiantes, se eximira del pago a
cuatro (3) estudiantes, y asi sucesivamente.

En todos los casos, la medida se aplicard tanto para los programas dictados bajo la modalidad
intensiva—sean éstos de ochenta (80) o de cuarentay cinco horas (45) horas—, como para los
programas semestrales en todas sus modalidades.

Asimismo, se deja expresa constanciaque estamedida de incentivo aplica exclusivamente al
costo de los cursos y no incluye servicios no académicos tales como bienveniday despedida
de losalumnos, alojamiento, materiales adicionales, actividades culturales, o cualquier otro
concepto distinto al curso, de conformidad con lo detallado en el Anexo | del Convenio.

CUARTO: RECLAMACIONES

1. Las Partes tienen el derecho de realizar las reclamaciones pertinentes por
incumplimiento de lo estipulado en el presente Convenio mediante escrito
exponiendo las razones en que funda su reclamo.

2. La Parte contra la cual se dirijaunareclamaciéon tendrd un plazo de 30 dias siguientesa
la fecha de notificacion de la reclamacion para ser contestada.

QUINTO: MODIFICACION Y RESCISION

1. Cualquier propuesta de modificacion del presente Convenio sera comunicada por
escrito a la otra parte dentro del término de 90 dias siguientes a la fecha en que se
tenga conocimiento de las razones que originan dicha propuesta, la que entrard en
vigencia unavez aprobada por las partes.

2. Transcurrido el término anterior sin que la parte exprese aceptacién escrita, se la
tendra por rechazada.

3. No obstante ello, cualquiera de las Partes podra rescindir el presente, sin obligacién
de indemnizar a la otra, mediante comunicacidn fehaciente a la otra parte de su
decisidon de rescindir el Convenio anticipadamente, y con una antelaciéon minima de
noventa (90) dias, garantizando quien rescinde, el cumplimiento de los programas,
proyectos e intercambios en ejecucion.

SEXTO: VIGENCIA DEL CONVENIO

El presente Convenio comenzard a regir a partir del 1 de enero de 2026 y mantendra su
vigencia hasta el 31 de diciembre de 2026.

SEPTIMO: RESPONSABLES

IF-2025-01114031-UNC-MCI #ZPRI

pagina4 de 18



Universidad

unc Nacional
de Cérdoba

A los fines de la aplicacion del presente y el cumplimiento de sus términos, cada Parte
designard como responsables a las siguientes personas, las que lo suscribirdn en prueba de
conformidad:

Por la Universidad Nacional de Cordoba

Responsable: Dra. Elena del Carmen
Pérez - Prosecretaria de Relaciones
Internacionales

Mail de contacto:
elena.perez@unc.edu.ar

Por SPANISH STUDIES ABROAD

Responsable: Ramdn Gallego - Presidente de SSA

Mail de contacto: ramon.gallego@spanishstudies.org

Michelle Duran- CEO SSA

Mail de contacto: michelle.duran@spanishstudies.org

OCTAVO: DOMICILIO - SOLUCION DE CONFLICTOS

1. Atodoefectoderivadodel presente las Partes dejan constituido domicilio especial, en
los enunciados, en el encabezamiento,donde tendran validez todas las notificaciones
gue se realicen.

2. las Partes resolveran de buena fe, mediante negociaciones amigables las
discrepancias que se originen con motivo de la ejecucién, modificacion o rescision del
presente convenio.

3. Encaso quelas negociaciones noarrojen unasolucién alas controversias conforme el
punto precedente, las mismas serdn sometidas a conocimiento y decisidon de un
Consejo Arbitral formado porun miembro designado por cada una de las Partes y por
un tercero designado de comun acuerdo. En caso de no llegar a un acuerdo por via
arbitral, el conflictose dirimira ante los Tribunales Federales de la Ciudad de Cérdoba,
Argentina, renunciando las Partes a todo otro fuero o jurisdiccién.

Leido el Convenio, y de acuerdo las partes de todas y cada una de las cldusulas, asilo firman
por duplicado, en el diay hora de la ultima de las firmas electrdnicas insertas.
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Por la Universidad Nacional de Cordoba

Por Center for Cross-Cultural Study, Inc.

Mgter. Jhon Dario Boretto
Rector UNC

Ramoén Gallego
Presidente SSA

Dra. Elena del Carmen Pérez

Prosecretaria de Relaciones Internacionales

Ph. D. Michelle Duran

IF-2025-01114031-UNC-MCI #EPRI

pagina 6 de 18



Universidad

unc Nacional
de Cérdoba

Anexo |
Servicios Académicos

PROGRAMA INTENSIVO

Periodos: febreroy julio

Sin perjuicio de los meses recomendados y con la debida antelacién, SSA podra solicitar la
realizacion de cursos intensivos en otros meses del afio. Dicha solicitud sera puesta a

consideracion de la Prosecretaria de Relaciones Internacionales, que la resolvera conforme a
la disponibilidad de recursos materiales y humanos.

Duracion: 1 mes

Minimo de estudiantes: 8 por curso.

Descriptor

Los cursos intensivos incluyen topicos de la lenguay la cultura argentinas para estudiantes
extranjeros. Los alumnos deberdn tener el mismo nivel de espafiol en cada curso, el cual se
determinard a través de un examen diagndstico previo al inicio del curso.

Tendran una duracién de cuatro semanas, con un total de 80 h o 45 h distribuidas en clases
semanales de lunes a jueves. La Prosecretaria de Relaciones Internacionales, a través de
PECLA, organizaray llevara a cabo las actividades de recepcidn, orientacién y seguimiento.

SERVICIOS CONTENIDO

Bienveniday Recepcidn formal de los/las estudiantes ala UNC; sesidn de

despedida orientacidn al comienzo del programa, almuerzo de

USD 130 bienvenida, city toury cena de despedida

Viaje educativo Visitaaparajesde las sierras de Cérdoba tales como
Ascochinga, La Cumbrecita, Candonga (incluye

Sin costo traslados, almuerzo, actividades recreativas y culturales)

Viaje turistico Visitaasitios historicosy culturales tales como Alta Graciao

cultural similares (incluyetraslados, entradas amuseos, guia,

almuerzoy otras actividades como caminatas, cabalgatas,
USD 130 otras)

Material de

estudio Material bibliografico del cursoyaccesoilimitadoala
plataforma Moodle

Sin costo
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Alojamiento
30 dias

usD 750

uSD 900
Dietaespecial

+ USD 150

Habitacidndoble | jueves)

Habitacidnsimple

Alojamiento en casas de familia o residencia estudiantil.
Incluye desayuno, snack mediatarde ycena (delunesa

Pension completa (viernes, sdbadoy domingo)
Lavado semanal de ropa
Limpieza de habitacidn

Provision de ropablanca

Almuerzo

De lunesajueves

Almuerzo en cantinas del campus universitario.

Sin costo
OPCIONES DE CURSADO PROGRAMA INTENSIVO
CURSO CANTIDAD DE HORAS COSTO
A. 1 curso Intensivo 80 UsSD 1040
B. 1 curso Intensivo 45 uUsSD 800
C. 2 cursos Intensivos 45 UsD 1150
D. 1 pasantia /servicio comun 45 Ush 575
PROGRAMA SEMESTRAL

Periodos: de marzo a junio; o de agostoa noviembre

Duracion: 4 meses

Minimo de estudiantes: 8 por curso

Descriptor

El programa de cuatro meses ofrece al/a la estudiante los cursos que el Programa PECLA
tengaabiertos segun su calendario. Se ofrece la posibilidad del dictado de cursos especiales o
estudiosindependientes en el cuatrimestre atendiendo a las necesidades no cubiertas en la
oferta general. Los cursos tendran una duracion de 80 h, 45 h, 20 h o 15 h distribuidas en
clases semanales de lunes a jueves. Ademas, los/las estudiantes tendran la posibilidad de
participaren los cursos regulares de laUNC, siempre que posean los requisitos de suficiencia
de espariol exigidos por las unidades académicas de la UNC. En los cursos de PECLA los/las
estudiantes serdn ubicados en sus respectivos niveles a través de un examen diagnéstico a
cargo de los docentes del Programa.

IF-2025-01114031-UNC-MCI #éPRI

pagina 8 de 18



Universidad

unc Nacional
de Cérdoba
SERVICIOS CONTENIDO
Bienver.ﬁday Recepcion formal de los/las estudiantes ala UNC; sesién de
despedida orientacidn al comienzo del programa, almuerzo de
U$D 130 bienvenida, city toury cena de despedida
Material de
estudio Material bibliografico del cursoyaccesoilimitadoala
plataforma Moodle
Sin costo
Alojamiento Alojamiento en casas de familia o residencia estudiantil.
30 dias Incluye desayuno, snack mediatarde ycena (delunesa

Habitacion doble
UsSD 750

Habitacion simple
USD 900

Dietaespecial

jueves)

Pension completa (viernes, sdbadoy domingo)

Lavado semanal de ropa
Limpiezade habitacion

Provision de ropablanca

+ USD 150
Almuerzo
De lunesajueves
Sin costo Almuerzo en casas de familia
OPCIONES DE CURSADO PROGRAMA SEMESTRAL
CURSO CANTIDAD DE HORAS COSTO POR
ESTUDIANTE
1 curso 80 USD 1495
1 curso 45 UsD1265
1 curso 80
+ USD 1955
1 curso 45
1 curso 80
+ UsSD 2300
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2 cursos 45
2 cursos 45 Usb 1725
3 cursos 45 UsD 2070
1 curso sobre Realidades
culturales (obligatorio por 15 usb 310
requisito de SSA)
H. Cursos regulares UNC Segln asignatura
seleccionada por el uUsb 575
estudiante
l. Pasantia /Servicio comunitario Segln practica uUsb 575
seleccionada por el
estudiante
J. Proyecto de investigacion 20 Usb 635
independiente
k. Taller/ curso 20 USD 460

PROGRAMA MIXTO: INTENSIVO + SEMESTRAL

Periodos: Intensivo febrero + semestral de marzo a junio o

Intensivo julio + semestral de agosto a noviembre

Duracidn: 5 meses

Minimo de estudiantes: 8 por curso

Descriptor: ver descriptores de cursos intensivos y semestrales consignados mas arriba

SERVICIOS CONTENIDO
Bienver‘liday Recepcidn formal de los/las estudiantes ala UNC; sesién de
despedida orientaciénal comienzo del programa, almuerzo de
U$D 130 bienvenida, city toury cena de despedida
Viaje educativo Visitaa parajesde las sierras tales como Candonga,
Ascochinga, La Cumbrecita (incluye traslados, almuerzo,
Sin costo actividadesrecreativasy culturales)

. o Visitaasitios histéricosy culturales tales como Alta Graciao
Viaje turistico . . y
cultural similares (incluyetraslados, entradas a museos, guia,

almuerzoy otras actividades como caminatas, cabalgatas)
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USD 130
Material de
estudio Material bibliografico del cursoyaccesoilimitadoala
plataforma Moodle

Sin costo
Testde nivel Evaluacién online antes delinicio del Programay test
Sin costo diagndstico escrito al finalizar la estadia.
Programa

Speaking partners

Sin costo

Encuentros periddicos coordinados sobre diversas tematicas
con estudiantes locales, participacion en grupos de redes
sociales, orientacion sobre vidarecreativaen Cérdoba

Alojamiento 30
dias

Habitacion doble
uSD 750

Habitacion simple
USD 900

Dietaespecial

+USD 150

Alojamiento en casas de familia o residencia estudiantil.

Incluye desayuno, snack mediatarde y cena (de lunesa
jueves)

Pensién completa (viernes, sdbadoy domingo)
Lavado semanal de ropa
Limpiezade habitacion

Provisién de ropablanca

Almuerzo
De lunesajueves
Sin costo

Almuerzo en casas de familia

OPCIONES DE CURSADO PROGRAMA MIXTO

Los cursos del programa mixto se conforman por la combinacién de un curso intensivo, en
cualquierade sus modalidades, mas unade lasopciones de cursos semestrales. De optar por
esta modalidad mixta, el/la estudiante obtendra un descuento en el valor del programa
semestral tal como se refleja en la tabla siguiente.

CURSOS INTENSIVOS CANTIDAD DE HORAS COSTO
1 curso 80 UsSD 1040
1 curso 45 USD 800
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C. | 2cursos | 45 | USD 1150
CURSOS SEMESTRE CANTIDAD DE HORAS COSTO POR
ESTUDIANTE
1 curso 80 UsD 1380
1 curso 45 usD 1150
1 curso 80
+ usb 1725
1 curso 45
1 curso 80
+ USD 2300
2 cursos 45
E. 2 cursos 45 Usb 1725
F. 3 cursos 45 uUsD 2070
G 1 curso sobre Realidades
culturales (obligatorio por 15 usb 310
requisito de SSA)
Cursosregulares UNC Segun asignatura
seleccionada por el Usb 575
estudiante
Pasantia /Servicio comunitario Segln practica Usb 575
seleccionada por el
estudiante
Proyecto de investigacién 20 Usb 635
independiente
Taller/ curso 20 USD 460

PROGRAMAS ESPECIALES

Los cursos intensivos se desarrollaran a solicitud de SSA y conforme al calendario
especial que establezca la UNC. Su duracién y contenidos serdn definidos de acuerdo
con la demanda especifica presentada por SSA. El costo correspondiente se
determinara al momento de la apertura de la convocatoria para las solicitudes
respectivas.
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ANEXO Il

Servicios de gestion, administracion y coordinacion

La Prosecretaria de Relaciones Internacionales tendrd a su cargo la gestidon, administracién y
coordinacidn de los programas semestrales, intensivos, mixtos y especiales, a través de la
intervencion de sus dreas competentes —Area Econdmico-Financieray de Recursos Humanos,
Areade Cooperacién Internacional— y del personal asignado al PECLA. Asimismo, dispondré el
espacio fisico e institucional necesario para el desarrollo de las actividades académicas y no
académicas previstas.

La Prosecretaria participara, ademas, en laorganizacion de actividades programadas fuera del
calendario académico general, tales como el programa Group Site Visits, a solicitud de Spanish
Studies Abroad (SSA).

Por otra parte, el personal de la Prosecretaria podra acompafiar al grupo de estudiantes en
actividades extracurriculares, tales como viajes y visitas programadas.

El/la Director/a Residente complementara los servicios no académicos mencionados, de
conformidad con lo establecido en el Anexo Ill.

SERVICIOS COSTOS

La gestién, administraciény
coordinacién de los
programas estaran a cargo de
la Prosecretariade Relaciones
Internacionales, através de
sus areas competentesydel
personal asignado al USD 2000 pormes, de febreroa
Programa PECLA. Asimismo, diciembre inclusive.
complementaradichas
funcionesel/la Director/a
Residente, cuyos honorarios
seregiran por lo establecido
enel presente Convenioy sus
Anexos.

Programa Group Site Visit Se presupuesta conforme la
demanda

En los casos que existieran programas especiales durante el mes de
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enero, se aplicara costo mensual.

ANEXO IlI

TAREAS DEL DIRECTOR/A RESIDENTE EN EL MARCO DEL
ACUERDO UNC-PECLA/SSA

2025-2026

Previo alallegada

Hacery enviar “Welcome Confeccion de calendarios
Letter” via email ,
Formateode guia

Contacto con equipo de trabajo SSA en Amherst
Hacer plan de actividades L . .,
Recopilacion de informacién de vuelos

Control de documentacion (pasaportes, seguro médico,

etc.)
Revisar “Departure Preparacidn carpetas de bienvenida (credenciales,
Newsletter” folleteria, calendarios generalesy especificos, certificados

) alumnosregulares, etc.)
Revisardocumentos para

entregarenla orientacion Informe de estudiantes admitidos a PECLA Impresién de
materiales

Recogidade estudiantes en aeropuerto

Organizacidny logisticade recepciones, encuentros extra
aulicosenarticulacidon con el responsable de actividades
extracurriculares de PECLA

Charlaorientativasobre CELU y Visado

Mailing permanente paraevacuacionde dudasy
resolucién de inconvenientes
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Alojamiento

Recopilacion de informacion familiasy estudiantes

Seleccion de familias e informe Visitasy control casas de familias

de asignacién de estudiantes a .
PECLA Contacto con estudiantes pordetalles de salud,

preferencias, etc.
Supervisiony seguimiento

durante la estadia Matching y presentacion

. ., Elaboracién de listados
Informe mensual ala Direccidn

de PECLA del detalle de familias | Control de formularios de Housing

para el pago correspondiente
Seguimiento permanente

Atencion conflictos (enfermedades, diferencias,
imprevistos, cambios de familia, viajes, etc.)

Reuniones periddicas con estudiantes para control de
calidad de alojamiento

Actividades Culturales/ Excursiones

Crear calendarios mensuales

Solicitar presupuestos de Confeccidon de calendario especifico de actividades de
actividadesfuerade convenio SSA

Subircalendariomensual al Drive | Participacion los viajes culturales

(Carpeta Academics) o o
Participacion enlas actividades culturalesy

Sélo enintensivo: Enviaragendas | acompafiamiento
semanalesaSSA

Comunicacion permanente y fluida con los estudiantes
Acompanarviaje cultural

Supervision generalde
actividadesy calendario
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Revisar certificados de
estudiantes

Revisarclases seleccionadas por
alumnos

Reunirse conalumnos de
Internship, de maneraindividual,
2 vecespormes

Reunirse conalumnos de
Integrado, engrupo, 4 vecesen
total, 1 al mes

Asignartutoresalosalumnosde

cursos integrados si
correspondiera

Corregirblogs Internship
Corregirmemorias Internship

Aprobarcambios de clases
(periodos add/drop) con
autorizacidonde PECLA

Notificar Amherstsiun
estudiante cambiade programa
(ejemplo, del Integrado asélo
PECLA)

Contactar con empresas de
practicas

Crear hojainformativa practicas

Acompafiaralumnosel primer
dia de practica/voluntariado

Asignarempresas/instituciones
para practicas y voluntariado

Visitas aempresas/instituciones

Supervision generalde
actividadesy sudesarrollo

Matriculaciony seguimiento de estudiantesintegrados
(averiguacion de horarios, fechas, programas, etcen
Unidades Académicas, inscripcion KUNTUR, articulacién
con Movilidad PRI, comunicacidn permanente con
Coordinadores académicos)

Impresion de materiales

Elaboracién de informe paralaDireccion del Programa
PECLA con detalle de alumnosy cursos elegidos afin de
gue se gestionen los pagosy lasinscripciones

Acompafiamientoy seguimientoen el procesode
obtencidn de visas (Registro Nacional de Reincidencia,
inscripcion, impresion de formularios, pagos en Banco
Nacidny acompafiamiento a estudiantes al Registro.

Direccion Nacional de Migraciones: obtencién de turnos
y seguimiento de tramite con el estudiante

Colegiode Traductores: en el casode que se requieran
traducciones de documento.

Inscripcién online en Examen CELU y reunidn con
informacidn administrativa paralos estudiantes.
Elaboracién de informe aPECLA del nimero de alumnos
inscriptos parala realizacién del pago del arancel
correspondiente.

Aplicaciénytabulacién de las encuestas de SSA
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Varios

a- IncidentReports:redactaryenviara SSA (Amherst)

b- Tratar con alumnos con problemas emocionales o conincidentes de salud

c- Crearlistadode necesidades especiales (learning disabilities) y compartir con
elequipo correspondiente

d- Asegurarlaeficaciadel Spanish Only Policy (aplicar nuevas medidas mas
estrictas)

e- Supervisarel desarrollo de todas las actividades de estudiantes SSA

@ Estar accesible via teléfono celular las 24 horas (7 dias) para atender cualquier
emergencia que surja entre los estudiantes norteamericanos del Programa
Universitario.

- Asistir a las actividades sociales (fiestas, actividades de Orientacidon) que se
realicen en PECLA que estén vinculadas al grupo de SSA (fiestas de bienvenida,
despedida, y especiales)

- Asistir a actividades fuera del horario habitual (reuniones extra, etc.)

- Estudiarlas evaluaciones relacionadas con los Programas y confeccionadas por los
alumnos y las transmitira al Director Académico de SSA.

@ Trabajareneldisefiode lasactividades relacionadas con Custom Programs (Programas
a Medida), en su aspecto académico, tales como conferencias, visitas culturales,
contratacion de profesores, cuidara que se ajusten a lo establecido en los programas
correspondientes.

@ Enviar un Informe Mensual (Monthly Report) a la Directora Académica de SSA el
ultimo viernes de cada mes.

@® Cuando se realicen o preparen presupuestos para las actividades y programas
relacionados directa o indirectamente con el Programa PECLA, enviar el informe ala
Direccidn Ejecutivaquien tramitara los pagos/cobros a través del Area Contable de la
PRI.

@ Organizar y acompafiar a los estudiantes en actividades extracurriculares tales como
clases de cocina, poesia, tango, entre otras.
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