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ANEXO II 
 

SISTEMA DE PASANTÍAS EDUCATIVAS – LEY 26.427 
FACULTAD DE PSICOLOGÍA – UNC 

 
PLAN DE TRABAJO 

 
Alumna:  LUCÍA IVANA ELERO 

N° CUIL: 27-42915968-2 

Legajo alumna:  42915968 

Empresa: EDUCACION Y COMUNICACION S.R.L. 
Docente guía: Lic. Valentina Nucelli  

Tutor en entidad: Sra. Vanesa Amatto  

OBJETIVOS 

●​ Brindar un servicio de calidad a estudiantes, docentes y público en 
general desarrollando actividades propias de secretaría académica con 
responsabilidad y criterio, siendo resolutivo y ordenado.​
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR EL PASANTE​
Gestionar procedimientos de ingreso de los alumnos. ​

Atender pedidos y solucionar problemas académicos de los alumnos. 

Confeccionar certificados y analíticos. Brindar información académica a 

alumnos, padres y/o tutores. ​

Generar y comunicar avisos dirigidos a docentes y alumnos. ​

Consignar las actuaciones de alumnos y docentes en los registros 

institucionales. ​

Controlar la asistencia al dictado de clases. ​

Coordinar y registrar fechas y notas de solicitudes.​

 

 
 
___________________                                _____________________ 
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